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ZAPYTANIE O CENE

34/A_TSTR/RPO WM/2021
dotyczace przeprowadzenie doradztwa zawodowego wraz z zapewnieniem Sali na w/w doradztwo w ramach

realizacji projektu
projektu ,,Twoj sukces w Twoich rekach”

XI O$ Priorytetowa: Wiaczenie spoteczne; Dziatanie 11.1 Aktywne wiaczenie, w tym z my$la o promowaniu
réownych szans oraz aktywnego uczestnictwa i zwigkszaniu szans na zatrudnienie ; Poddziatanie 11.1.1
Aktywizacja spoteczna i zawodowa oséb wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem spotecznym

Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach EFRR, EFS
oraz FS na lata 2014-2020
Informacje ogé6lne

Zamawiajacy:

Asesor Ewaluacja i Rozwdj Balcerzak Stawomir
Adres: 02-548 Warszawa ul. Grazyny 13/15
NIP 1180001584

Data publikacji: 10.05.2021
Termin sktadania oferty: 12.05.2021

W zwigzku z realizacja projektu ,Twoj sukces w Twoich rekach” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko — Mazurskiego na lata 2014-2020 - XI O$ Priorytetowa: Wlaczenie
spoteczne; Dziatanie 11.1 Aktywne wlaczenie, w tym z my$la o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego
uczestnictwa i zwiekszaniu szans na zatrudnienie ; Poddziatanie 11.1.1 Aktywizacja spoteczna i zawodowa oséb
wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem spotecznym, wspdtfinansowanego ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwracamy si¢ z prosba o przedstawienie oferty
na realizacje nizej opisanego zapytania o cene

Tryb udzielenia zamdéwienia
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie z zasada rozeznania rynku okre$long w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014- 2020. Postepowanie
nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
Wspdélny Stownik Zaméwieni (CPV): 79634000-7, Ustugi kierowania kariera
70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
Preambuia

Projekt ,,Twdj sukces w Twoich rekach” skierowany jest do mieszkaricow zamieszkujacych wojewddztwo
warmitisko - mazurskie powiaty: bartoszycki, dziatdowski, nidzicki, lidzbarski, ktorzy sa zagrozeni ubdstwem
lub wykluczeniem spofecznym, ktorzy doswiadczajg wielokrotnego wykluczenia spofecznego. Zgodnie z
warunkami okreslonymi w Regulaminie Konkursu na mocy ktorego projekt jest wspotfinansowany ze srodkow
Unii Europejskiefj w ramach FEuropejskiego Funduszu Spofecznego, preferowane do objecia wsparciem
projektowym sa osoby korzystajace z Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ). Zakres
wsparcia dla tych osob nie bedzie powielat dzialai, ktore dana osoba lub rodzina otrzymata lub otrzymuje z
PO PZ w ramach dzialari towarzyszacych, o ktérych mowa w PO PZ. Glswnym celem projektu ,, Twdj sukces
w Twoich rekach” jest reintegracja spofeczna, zawodowa i edukacyjna 60 0osob w tym 35 kobiet i 25 mezczyzn,
co przekftada sie na umozliwienie tym osobom podjecia zatrudnienia, a dzieki temu rowniez wyjscia z ubodstwa

Opis przedmiotu
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Aktywizacja spoteczna i zawodowa 0s6b wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem spotecznym z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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Nazwa zamoOwienia: zapytanie o cene dotyczace przeprowadzenia indywidualnego wsparcia w zakresie
doradztwa zawodowego realizowanego m.in. poprzez:
1. Przeprowadzenie i udokumentowanie w postaci Indywidualnych Planéw Dziatania:

a. diagnozy stanu wyjsciowego (poczatkowego) Uczestnikdw/ Uczestniczek projektu;

b. diagnozy preferencji zawodowych;

c. okreSlenie indywidualnej $ciezki rozwoju zawodowego obejmujacej indywidualny dobdr szkolen
zawodowych lub innych adresujacych luki w zakresie kompetencji zawodowych niezbednych do
efektywnej realizacji okreslonej indywidualnej $ciezki rozwoju zawodowego oraz uwzgledniajacej
indywidualnych predyspozycji wynikajacych z cech osobowosci Uczestnika/ Uczestniczki projektu i
uwzgledniajacych uwarunkowania lokalne (np. popyt na rynku pracy na kwalifikacje/zawody
okreslone jako cel indywidualnej $ciezki rozwoju.

2. Wsparcie aktywizacji zawodowej Uczestnikéw/ Uczestniczek projektu obejmujace:

a. poradnictwo zawodowe w celu §wiadomego i samodzielnego podejmowania decyzji dotyczacych drogi
zawodowej;

b. udostepnianie mechanizméw poszukiwania pracy;

c. pomoc w opracowaniu dokumentéw aplikacyjnych podczas doradztwa (cv + list motywacyjny)
Doradca zawodowy - bedzie wspdtpracowat z psychologiem zaangazowanym w dzialania projektowe oraz z
przedstawicielami Zamawiajacego w celu optymalnego zaadresowania potrzeb i luk kompetencyjnych
Uczestnika/ Uczestniczki Projektu ofertg szkolen i dziatan ukierunkowanych na rozwdj nowych kwalifikacji,
zgodnie z najlepszymi praktykami ujetymi w zwalidowanym ,Modelu aktywizacji zawodowej oséb
zagrozonych wykluczeniem spotecznym” wypracowanym w ramach projektu ,, Wstan, unie$ glowe”.

Grupe docelows projektu stanowia osoby zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spolecznym oraz osoby z
otoczenia 0séb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym w zakresie niezbednym do wsparcia
0s6b zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym objetych wsparciem w ramach projektu.

Ustuga realizowana bedzie na terenie wojewddztwa warminsko - mazurskiego w powiecie lidzbarskim m.
Lidzbark Warminiski planuje sie realizacje wsparcia dla 9 0sdb tj. 54 osobogodzin.

Planuje sie realizacje wsparcia w terminie od 17.05.2021r.— zakoniczenie wsparcia planuje sie do 21.05.2021r
wlacznie , wsparcie powinno odbywa¢ si¢ w godzinach 8-20.00

Przedmiot zamdwienia szczegélowo obejmuje:

Przeprowadzenie indywidualnego poradnictwa zawodowego w wymiarze facznym 54 godzin zegarowych -
wsparcie indywidualnych potrzeb i potencjatéw Uczestnikéw/ Uczestniczek projektu $rednio 6godziny/osobe.
Indywidualne poradnictwo zawodowe bedzie prowadzone przez doradce zawodowego - przy czynnym
udziale uczestnika/czki projektu.

Do obowigzkéw DORADCY ZAWODOWEGO nalezec¢ bedzie, w szczegdlnosci:

a. Przeprowadzenie Indywidualnego poradnictwa i wsparcia zawodowego o wskazanym zakresie, w tym
rekomendowanie kierunku rozwoju zawodowego uwzgledniajacego posiadane kwalifikacje oraz
potencjat i mozliwosci do prekwalifikacji do zawoddw na ktére jest popyt na lokalnym rynku pracy;

b. Zaadresowanie luk kompetencyjnych propozycja szkolen i dziatan rozwojowych i prekwalifikacyjnych
prowadzonych i refundowanych przez PUP lub przez GOPS

c. Prowadzenie dokumentacji realizacji umowy na wzorach dostarczonych przez Zamawiajacego m.in.
dzienniki zaje¢, listy obecnosci, protokdt odbioru materialéw doradczych. Wypetnianie kart pracy
doradcy zawodowego po kazdych zajeciach.

d. Przekazywanie w formie telefonicznej lub e-mail, niezwlocznie informacji o kazdym uczestniku, ktdry
opuszcza spotkania lub posiada innego rodzaju zalegtosci.

e. Kazdorazowo przestaniu w terminie 5 dni kalendarzowych od zakorczenia zaje¢ dokumentéw
potwierdzajacych ich odbycie.
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f.  Opracowanie Indywidualnych Planéw Dzialania na dostarczonym do Zamawiajacego wzorze. Wzor
powinien zostac zaakceptowany przez kierownika projektu. Opracowanie cv i listu motywacyjnego dla
kazdej z os6b.

‘Wymagania dot. sali:

a. Pomieszczenia na spotkania indywidualne musza mie¢ powierzchnie min. 10 m2,
umozliwiajacg swobodne prowadzenie spotkan , powinny by¢ wyposazone w min. Stél/
biurko, krzesta i zapewniaé¢ mozliwo$¢ podiaczenia komputera/ drukarki.

b. Oferent zapewnia min 1-2 pomieszczenia na spotkania indywidualne bezptatny w min
jednym z nich dostep do internetu.

c. Sale zaréwno dostep do nich jak i cale zaplecze (w tym toalety) musza by¢ dostosowane
do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych (m.in. brak barier architektonicznych).

d. Sale wyposazone musza by¢ w krzesta, stoty umozliwiajace swobodne ich przestawianie.

i

Oferent zapewni obstuge techniczna sali podczas catego spotkania.
f.  Oferent zapewnia interwencje w ciaggu maksymalnie 15 minut od momentu zgloszenia
problemu oraz dostarczenie maksymalnie w ciggu 30 minut od momentu zgloszenia,
urzadzen i sprzetéw wolnych od wad, jako zamienniki niesprawnych urzadzen i
sprzetéw bedacych na wyposazeniu sali.
g. W pomieszczeniach oferent zapewnia bezptatny dostep do internetu.
Zamawiajacy zastrzega, iz podana iloé¢ godzin indywidualnego poradnictwa zawodowego w trakcie trwania
umowy jest ilo$cia szacunkowa. Jezeli w trakcie wykonywania zaméwienia okaze sie, ze ilo$¢ godzin bedzie
mniejsza niz podana w zapytaniu o cene jak réwniez w zawartej umowie, Wykonawca nie bedzie z tego tytutu
roécit zadnych roszczenn w stosunku do Zamawiajacego. Zamawiajacy pokryje koszty tylko za faktycznie
przeprowadzone i odbyte godziny wsparcia psychologicznego w trakcie realizacji zamoéwienia
Warunki udzialu w postepowaniu

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktérzy:
Sa podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitatowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do

zaciggania zobowigzadl w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta

czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akc;ji,

c) peknieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli

Kryteria dostepu: Do skladania ofert zapraszamy Wykonawcow, ktérzy speiniaja tacznie warunki:

A. Posiadajg niezbedna wiedze i wyksztalcenie wyzsze kierunkowe (w zakresie doradztwa zawodowego)w
dziedzinie poradnictwa zawodowego w tym opracowywania IPD.
Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia tego warunku w nastepujacy sposéb: Wykonawca zobowiazany jest wraz
z ofertg przedtozy¢ Zamawiajagcemu dyplom/$wiadectwo ukornczenia wlasciwych studiéw.

B. Posiadajg niezbedne do$wiadczenie (tj. min. 2-letnie do§wiadczenie zawodowe w prowadzeniu doradnictwa
zawodowego oraz opracowanie min 40 IPD ) w przeciggu ostatnich 3 lat w f3cznym wymiarze min. 300 godzin
zegarowych.

Opis sposobu dokonywania oceny speinienia tego warunku:

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia tego warunku w nastepujacy sposéb: Wykonawca zobowigzany jest
zawrzed informacje w formularzu oferty potwierdzajace spelnienie tego warunku tj.(nazwe ustugi, podmiot dla
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ktérego zrealizowano i okres realizacji ustugi, liczbe zrealizowanych godzin poradnictwa zawodowego min 2
letnie w ciggu ostatnich 3 lat. W przypadku wytonienia oferty do realizacji Wykonawca przediozy
Zamawiajagcemu wiaéciwe dokumenty potwierdzajace te informacje w formie (m.in. $wiadectwa pracy,
referencje, kopie uméw o pracg/uméw cywilno-prawnych, wzdér opracowanego IPD, itp.). Obowigzkowo
nalezy posiada¢ wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia, ktéry nalezy dotaczy¢ do oferty.

Wykonawca zobowigzuje sie¢ w toku realizacji umowy do bezwzglednego stosowania wytycznych
horyzontalnych, wytycznych programowych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 (w szczegdlnosci w zakresie maksymalnego dopuszczalnego limitu zaangazowania
zawodowego w liczbie 276 godzin miesiecznie)- w tym celu obowiazkowego miesiecznego skladania
o$wiadczen o iloéci godzin zaangazowania zawodowego .

Kryteria oceny

Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria:
A. cena brutto na 1 godzine — 70% (weryfikowana na podstawie ceny w formularzu oferty)

B. do$wiadczenie — 30% (weryfikowane na podstawie o$wiadczenia stanowigcego zatacznik do oferty)
Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru:

Ocena = A + B, gdzie:
Ad. A — Cena Brutto. Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru:
Liczba punktéw = Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert x 100 x 70%.

Cena brutto badanej oferty
Cene brutto za przedmiot zaméwienia Oferent przedstawia w ,formularzu oferty” stanowiacym zatacznik do
niniejszego zapytania o cene¢. Ceny brutto nie moga przekraczac¢ srodkdw jakie sa zabudzetowane w projekcie
— zgodnie z wymaganiami konkursowymi. Cena brutto oferty musi by¢é podana w PLN cyfrowo oraz
uwzgledniaé wszystkie koszty. Oferent moze zaproponowaé tylko jedna cene brutto i nie moze jej zmienic¢ po
zlozeniu oferty. Zaproponowana cena brutto winna obejmowaé wszelkie koszty zwiazane z realizacja

zaméwienia.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 70.
Ad.B - Do$wiadczenie - Punkty za ww. kryterium beda obliczane wg nastepujacego wzoru:
za zrealizowane w ciagu ostatnich 3 lat godziny poradnictwa zawodowego :
— od 400 do 800 godzin doradztwa zawodowego — 10 pkt
— 0d 801 do 1200 godzin doradztwa zawodowego — 20 pkt
— od 1201 i wiecej godzin doradztwa zawodowego — 30 pkt
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium doswiadczenie (odbyta ilo$¢ godzin
doradztwa zawodowego) wynosi 30.
Liczby punktéw otrzymane za w/w kryteria A+B, po zsumowaniu stanowi¢ beda koricowg ocene oferty. Lacznie
w ramach ww. kryteriow oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktdw.
Jezeli wybrana oferta przekracza przyjete w budzecie projektu stawki, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢
negocjacje cen w tym zakresie.
Mozliwos¢ sktadania oferty maja réwniez podmioty dysponujace osobami o w/w kryteriach.

| Zmiany w umowie

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wlasciwej realizacji zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w drodze aneksu do
umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:

1. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

2. ostatecznej liczby godzin i uczestnikéw/czek,
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3. zasad platnosci, (Zamawiajacy informuje, Ze termin ptatnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest
od terminu wplyniecia na konto Zamawiajacego $rodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwiazanych
realizacja projektu na etapie, w ktdrym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ opéznieniom);

4. zabezpieczenia i kar umownych,

6. Oferent sktadajgc oferte akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie m.in. nastepujace zapisy dotyczace kar
umownych:

a/ Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe w przypadku stwierdzenia nierzetelno$ci w realizowaniu przez
Wykonawce czynnosci objetych Umowa, a w szczegdlnosci w przypadku:

- niewywigzywania sie z powierzonego zakresu obowigzkdw,

- dwukrotnej odmowy w realizacji zlecenia pomimo dopetnienia wszelkich formalnosci,

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.
Termin i miejsce sktadania ofert

Oferta powinna by¢ wydrukowana na druku zalaczonego formularza ofertowego, podpisana i zlozona wraz z
zalacznikami , w terminie do 12.05.2021 r. poprzez email: d.balcerzak@asesor.edu.pl z dopiskiem w tytule:
doradca zaw. lub pocztg kurierska/osobiscie na adres siedziby 02-548 Warszawa ul. Grazyny 13/15.

Oferty ztozone po podanym wyzej terminie nie beda rozpatrywane. Liczy sie data zlozenia /dostarczenia a nie
data nadania. Wszelkie informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel. 506 050 706

O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentéw wskazanym przez niego kanatem
informacyjnym. Wykonawca do oferty dotacza TYLKO kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie
kryterium dostepu. W przypadku podmiotéw bedacych w posiadaniu o0sé6b o wskazanych
kwalifikacjach/kompetencjach obowigzkowo nalezy ztozy¢ wraz z ofertg kopie dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie kryterium dostepu przez te osoby, zapis informujacy o sposobie dysponowania dana osoba/osobami
oraz wpis do Rejestru Agencji Zatrudnienia.

Pozostale informacje

1/ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert z
zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci $rodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje
niniejszego zamoéwienia.

2/Niniejsze zapytanie o cene nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.
3/Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.

4/Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania w tym stawki cenowej z Wykonawca

5/0 miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce. Oferta oraz inne
dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawece.

Zatwierdzit
Stawomir Balcerzak

Projekt , Twdj sukces w Twoich rekach” realizowany w ramach XI Osi Priorytetowej: Wtgczenie spoteczne; Dziatania 11.1 Aktywne witaczenie,
w tym z myslg o promowaniu réwnych szans oraz aktywnego uczestnictwa i zwiekszaniu szans na zatrudnienie ; Poddziatania 11.1.1
Aktywizacja spoteczna i zawodowa 0s6b wykluczonych oraz zagrozonych wykluczeniem spotecznym z Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
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