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ZAPYTANIE O CENĘ  

nr 2/RPO WL/2022_ 
dotyczące  ZATRUDNIENIA EKSPERTÓW - 

CZŁONKÓW KOMISJI OCENY WNIOSKÓW 

 
w ramach realizacji projektu „Akcja – DOTACJA!” współfinansowanego z Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020, 

Oś Priorytetowa 9 Rynek pracy, Działanie 9.3 Rozwój przedsiębiorczości 

 

Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach EFRR, EFS 

oraz FS na lata 2014-2020 

Informacje ogólne 

 

Zamawiający: 

Asesor Ewaluacja i Rozwój Balcerzak Sławomir 

Adres: 02-548 Warszawa ul. Grażyny 13/15 

NIP 1180001584 

 

Data publikacji: 16.08.2022 

Termin składania oferty: 17.08.2022  do godziny 18.00 

W związku z realizacją projektu „Akcja – DOTACJA!” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 , Oś Priorytetowa 9 Rynek pracy, Działanie 9.3 Rozwój 

przedsiębiorczości, współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego, zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty na realizację niżej opisanego zapytania o cenę. 

 

Tryb udzielenia zamówienia  

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest zgodnie z zasadą rozeznania rynku określoną w 

Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju 

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014- 2020. Postępowanie 

nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych.  

 

Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 72221000-0 Usługi doradcze w zakresie analizy biznesowej 

Opis przedmiotu  

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie usługi polegającej na:  

I. Pracy 1 eksperta dotacyjnego obejmujqcego: 

A. Przeprowadzenie oceny formalnej wniosków o przyznanie wsparcia finansowego 

W tym zakresie Wykonawca będzie zobowiązany m.in. do: 

a) przeprowadzenia oceny biznesplanu oraz wniosków o przyznanie wsparcia 

pomostowego finansowego zgodnie z Regulaminem przyznawania środków 

finansowych na rozwój przedsiębiorczości. Ocena formalna każdego wniosku 

przeprowadzona będzie przez jednego eksperta dotacyjnego. 



 
 

Strona 2 z 5 
Projekt pt.: „Akcja – DOTACJA !”, nr RPLU.09.03.00-06-0038/21 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego, realizowany przez Asesor Ewaluacja i Rozwój Balcerzak Sławomir z siedzibą w Warszawie na podstawie Umowy 
nr 281/RPLU.09.03.00-06-0038/21-00 zawartej z Instytucją Zarządzającą w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 

 

  
 

b) przeprowadzenie oceny formalnej wniosków o przyznanie wsparcia finansowego na 

podstawie karty oceny formalnej wniosku przygotowanej przez Zleceniodawcą. 

c) rozpatrzenie ewentualnych odwołań od oceny formalnej, zgodnie z Regulaminem 

przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości  i dokonanie 

ponownej oceny danego wniosku. 

W ramach prac eksperta dotacyjnego do oceny formalnej będzie maksymalnie 50 wniosków. Planowany termin 

realizacji usługi 18.08-19.08.2022 roku wg. uzgodnionego z Zamawiającym harmonogramem realizacji usługi 

 

II. Pracy 2          ekspertów niezależnych    obejmujących: 

Przeprowadzenie oceny merytorycznej wniosków o przyznanie wsparcia finansowego-  

W tym zakresie Wykonawca będzie zobowiązany m.in. do: 

a) przeprowadzenia oceny merytorycznej biznesplanów i wniosków o przyznanie 

wsparcia pomostowego zgodnie z Regulaminem przyznawania środków finansowych 

na rozwój przedsiębiorczości. Ocena każdego wniosku przeprowadzona będzie przez 2 

wybranych ekspertów niezależnych, 

b) sporządzenia pisemnej oceny wraz z uzasadnieniem na karcie oceny merytorycznej 

wniosku (biznesplanu), dla każdego/j uczestnika/czki projektu, 

c) sporządzenia listy rankingowej uczestników/czek projektu, którzy/e otrzymają wsparcie 

finansowe oraz wsparcie pomostowe finansowe w ramach projektu według uzyskanej 

punktacji, zgodnie z Regulaminem przyznawania środków finansowych na rozwój 

przedsiębiorczości oraz Regulaminem Komisji Oceny Wniosków w projekcie, 

d) udziału w posiedzeniach członków KOW w terminie i miejscu wskazanym przez 

Zamawiającego na terenie województwa lubelskiego. 

 

A. Rozpatrzeniu ewentualnych odwołań od oceny Komisji Oceny Wniosków, zgodnie z 

Regulaminem przyznawania  środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości. Dokonanie 

ponownej oceny danego wniosku przez innego członka Komisji niż oceniający po raz pierwszy, 

na analogicznych zasadach. 

W ramach prac eksperta niezależnego do oceny będzie maksymalnie 50 wniosków. (każdy wniosek 

oceniony jest przez dwóch niezależnych ekspertów). 

Planowany termin realizacji usługi 20-24.08.2022 roku wg. uzgodnionego z Zamawiającym harmonogramem realizacji 

usługi. 

1. Zakres obowiązków eksperta dotacyjnego i eksperta niezależnego: 

1. Przeprowadzenie usługi w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego, wg 

programu ściśle określonego przez Zamawiającego. 

2. Pełna dyspozycyjność i mobilność Wykonawcy wyrażająca się w wypełnianiu 

wspólnie przygotowanego harmonogramu usług bez  zastrzeżeń. 

3. Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji usługi (kart oceny, raportów oraz 

innych dokumentów   niezbędnych   przy   realizacji    tego   zadania)    oraz   

stałej   współpracy z pracownikami projektu „Akcja – DOTACJA!”. 

4. Przeprowadzenie usługi zgodnie z ustalonym programem oraz w 

terminach zgodnych z harmonogramem ustalonym przez Zamawiającego. 



 
 

Strona 3 z 5 
Projekt pt.: „Akcja – DOTACJA !”, nr RPLU.09.03.00-06-0038/21 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego, realizowany przez Asesor Ewaluacja i Rozwój Balcerzak Sławomir z siedzibą w Warszawie na podstawie Umowy 
nr 281/RPLU.09.03.00-06-0038/21-00 zawartej z Instytucją Zarządzającą w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 

 

  
 

5. Wykonawca zgadza się, iż składając ofertę akceptuje, ze w umowie będą 

znajdowały się między innymi następujące zapisy: 

- Przewidujące kary umowne w wysokości 15% faktycznego wynagrodzenia 

Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcy zapisów 

Wytycznych w zakresie kwaIifikowaIności wydatków w ramach 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020, 

- Przewidujące kary umowne w wysokości 100%  faktycznego 

wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku realizowania przez 

Wykonawców  umowy   niezgodnie z harmonogramem, 

- Zastrzegające prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiającego do 

wysokości faktycznych strat, jakie poniesie Zamawiający na skutek działania lub 

zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia  wszelkich  kosztów  poniesionych  

przez  Zamawiającego  w  związku  z odstąpieniem od realizacji projektu 

w wyniku zaniedbań ze strony Wykonawcy, 

 

Warunki udziału w postępowaniu 

Z możliwości składania ofert wyklucza się Oferentów, którzy:  

Są podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do 

zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta 

czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, 

polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku 

przysposobienia, opieki lub kurateli 

 

Wymagania obligatoryjne, jakie musi spełniać Wykonawca: 

-Posiadanie niezbędnej wiedzy i doświadczenia do wykonania zadań określonych w opisie 

przedmiotu zamówienia: 

a) dla ekspertów dotacyjnych - wykształcenie wyższe, posiadanie wiedzy z zakresu 

prowadzenia działalności gospodarczej, doświadczenie w ocenie biznesplanów -np. 

przygotowania biznesplanów dla firm, prowadzenia własnej działalności gospodarczej, 

prowadzenia szkoleń w zakresie przedsiębiorczości  bądź dokonywania oceny formalnej 

wniosków dotyczących przyznawania wsparcia finansowego na rozwój 

przedsiębiorczości/ biznesplanów w wymiarze minimum 50 wniosków. 

b) dla ekspertów niezależnych - wykształcenie wyższe, posiadanie wiedzy z zakresu 

prowadzenia działalności gospodarczej, doświadczenie w ocenie biznesplanów - np. 

przygotowania biznesplanów dla firm, prowadzenia własnej działalności gospodarczej, 

prowadzenia szkoleń w zakresie przedsiębiorczości  bądź dokonywania oceny formalnej 

wniosków dotyczących przyznawania wsparcia finansowego na rozwój 
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przedsiębiorczości/ biznesplanów w wymiarze minimum 50 wniosków. 

Weryfikacja na podstawie Formularza oferty wraz z oświadczeniem Wykonawcy o posiadaniu niezbędnej wiedzy i 

doświadczeniu do wykonania usługi 

Jedna osoba może złożyć ofertę na jedno stanowisko pracy. Ofertę można złożyć WYŁĄCZNIE albo na 

eksperta dotacyjnego – oceniającego formalnie dokumenty lub na  eksperta niezależnego  - oceniającego 

merytorycznie dokumenty. 

Kryteria oceny  

 

Kryteria:  Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria: 

A. cena brutto za ocenę biznes planu wraz z wnioskiem o wsparcie pomostowe dla 1 osoby – 100% 

(weryfikowana na podstawie ceny w formularzu oferty) 

Maksymalna liczba punktów możliwych do osiągnięcia =100pkt  

 

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem następującego wzoru: 

Ocena = A, gdzie: 

Ad. A – Cena Brutto. Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem następującego wzoru: 

Liczba punktów = Najniższa cena brutto ze wszystkich złożonych ofert   x 100 x 100%. 

                               Cena brutto badanej oferty  

Cenę brutto za przedmiot zamówienia Oferent przedstawia w „formularzu oferty” stanowiącym załącznik do 

niniejszego zapytania o cenę. Ceny brutto nie mogą przekraczać środków jakie są zabudżetowane w projekcie 

– zgodnie z wymaganiami konkursowymi. Cena brutto oferty musi być podana w PLN cyfrowo oraz 

uwzględniać wszystkie koszty. Oferent może zaproponować tylko jedną cenę brutto i nie może jej zmienić po 

złożeniu oferty. Zaproponowana cena brutto winna obejmować wszelkie koszty związane z realizacją 

zamówienia.  

Jeżeli wybrana oferta przekracza przyjęte w budżecie projektu stawki, Zamawiający może przeprowadzić 

negocjacje cen w tym zakresie. Oferta, która uzyska największą liczbę punktów zostanie uznana przez 

Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, ze 

względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy złożyli 

te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy, składając 

oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych, niż zaoferowane w złożonych ofertach. W przypadku,  

gdy Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, odstąpi od podpisania umowy, 

Zamawiający ma prawo do wybory kolejnej najkorzystniejszej oferty. 

W przypadku braku możliwości wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przeprowadzi dodatkowo 

działanie , które umożliwi wybór wykonawcy tj.:  

- rozpatrzy oferty i wybierze jako najkorzystniejszą tą ofertę wykonawcy który mieszka najbliżej biura projektu. 

OFERTY WARIANTOWE I CZĘŚCIOWE 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych 

Zmiany w umowie  

 

W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu 

właściwej realizacji zamówienia Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonania zmian w drodze aneksu do 

umowy. Zakres zmian może dotyczyć m.in.: 



 
 

Strona 5 z 5 
Projekt pt.: „Akcja – DOTACJA !”, nr RPLU.09.03.00-06-0038/21 współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego, realizowany przez Asesor Ewaluacja i Rozwój Balcerzak Sławomir z siedzibą w Warszawie na podstawie Umowy 
nr 281/RPLU.09.03.00-06-0038/21-00 zawartej z Instytucją Zarządzającą w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Lubelskiego na lata 2014-2020 

 

  
 

1. okresu i harmonogramu realizacji umowy, 

2. zasad płatności, (Zamawiający informuje, że termin płatności wynagrodzenia Wykonawcy uzależniony jest 

od terminu wpłynięcia na konto Zamawiającego środków przeznaczonych na pokrycie wydatków związanych 

realizacją projektu na etapie, w którym uczestniczył w nim Wykonawca i może ulegać opóźnieniom);  
3. zabezpieczenia i kar umownych, 

Termin i miejsce składania ofert  

Oferta powinna być wydrukowana na druku załączonego formularza o cenę, podpisana i złożona w terminie do 

17.08 2022 r. do godziny 18.00 poprzez email: d.balcerzak@asesor.edu.pl   z dopiskiem w tytule: oferta ekspert  

lub pocztą/osobiście na adres siedziby 02-548 Warszawa ul. Grażyny 13/15, i/lub biura projektu :  ul. 

Krzemionki 7  lok. 37 ; 20-314 Lublin 

Liczy się data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego. Oferty złożone po podanym wyżej terminie nie będą 

rozpatrywane. Liczy się data złożenia /dostarczenia a nie data nadania. Wszelkie informacje można uzyskać pod 

numerem tel. 506 050 706. O wyborze oferty Zamawiający poinformuje każdego z Oferentów wskazanym przez 

niego kanałem informacyjnym.  

Pozostałe informacje  

1/ Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania przyczyn, a także do 

pozostawienia postępowania bez wyboru oferty. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się 

od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert z 

zastrzeżeniem nieprzekroczenia wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację 

niniejszego zamówienia. 

2/Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego.  

3/Wykonawcy nie przysługują żadne środki odwoławcze.  

4/Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjowania w tym stawki cenowej z Wykonawcą 

5/O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę. Oferta oraz inne 

dokumenty muszą być podpisane przez Wykonawcę. 

6/ Zamawiający ma prawo żądać od Wykonawcy wyjaśnień, jeżeli zaoferowana cena wyda się rażąco niska w 

stosunku do przedmiotu zamówienia i będzie budzić wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania 

przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z 

odrębnych przepisów. Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie 

dowodów, dotyczących wyliczenia ceny. Wykonawca będzie miał 1 dzień na przedłożenie żądanych przez 

Zamawiającego dokumentów/wyjaśnień. Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złoży 

wyjaśnień/wymaganych dokumentów lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami 

potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.  
7/ Oferty złożone po terminie, niekompletne, nie spełniające wymagań określonych w niniejszym zapytaniu 

nie będą rozpatrywane i podlegają odrzuceniu. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi 

stawiane w zapytaniu i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania.  

 
 

Zatwierdził 

Sławomir Balcerzak 

 

mailto:d.balcerzak@asesor.edu.pl

