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ZAPYTANIE O CENE
nr 2/RPO WL/2022_
dotyczace ZATRUDNIENIA EKSPERTOW -
CZEONKOW KOMISJI OCENY WNIOSKOW

w ramach realizacji projektu ,,Akcja —- DOTACJA!” wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020,
Os Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dziatanie 9.3 Rozwdj przedsiebiorczosci

Procedura prowadzona zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnoéci wydatkéw w ramach EFRR, EFS
oraz FS na lata 2014-2020
Informacje ogélne

Zamawiajacy:

Asesor Ewaluacja i Rozwdj Balcerzak Stawomir
Adres: 02-548 Warszawa ul. Grazyny 13/15
NIP 1180001584

Data publikacji: 16.08.2022
Termin skladania oferty: 17.08.2022 do godziny 18.00

W zwiazku z realizacjg projektu ,Akcja — DOTACJA!” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Lubelskiego na lata 2014-2020 , O$ Priorytetowa 9 Rynek pracy, Dzialanie 9.3 Rozwdj
przedsiebiorczosci, wspétfinansowanego ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, zwracamy si¢ z pro$ba o przedstawienie oferty na realizacje nizej opisanego zapytania o cene.

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest zgodnie z zasada rozeznania rynku okreslong w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014- 2020. Postepowanie
nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych.

Wspdélny Stownik Zamdéwieni (CPV): 72221000-0 Ustugi doradcze w zakresie analizy biznesowej

Opis przedmiotu

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie ustugi polegajacej na:
I. Pracy 1 eksperta dotacyjnego obejmujqcego:
A. Przeprowadzenie oceny formalnej wniosk6w o przyznanie wsparcia finansowego
W tym zakresie Wykonawca bedzie zobowiazany m.in. do:
a) przeprowadzenia oceny biznesplanu oraz wnioskéw o przyznanie wsparcia
pomostowego finansowego zgodnie z Regulaminem przyznawania srodkéw
finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Ocena formalna kazdego wniosku
przeprowadzona bedzie przezjednego eksperta dotacyjnego.
Stronalz5
Projekt pt.: ,Akcja — DOTACIJA 1, nr RPLU.09.03.00-06-0038/21 wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowany przez Asesor Ewaluacja i Rozwdj Balcerzak Stawomir z siedzibg w Warszawie na podstawie Umowy

nr 281/RPLU.09.03.00-06-0038/21-00 zawartej z Instytucja Zarzgdzajgcag w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Lubelskiego na lata 2014-2020



Fundusze 8 . . . P

Europejskie 2B~ lubelskie Unia Europejska | " ™
) 1 Smak 'z;ryc[e/ Europejski Fundusz Spoteczny *Lx

Program Regionalny \7 . *

h) przeprowadzenie oceny formalnej wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego na
podstawie karty oceny formalnej wniosku przygotowanej przez Zleceniodawca.
C) rozpatrzenie ewentualnych odwotari od oceny formalnej, zgodnie z Regulaminem
przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci i dokonanie
ponownej oceny danego wniosku.
W ramach prac eksperta dotacyjnego do oceny formalnej bedzie maksymalnie 50 wnioskéw. Planowany termin
realizacji ustugi 18.08-19.08.2022 roku wg. uzgodnionego z Zamawiajagcym harmonogramem realizacji ustugi

II. Pracy?2 ekspertéwniezaleznych obejmujacych:

Przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskéw oprzyznanie wsparcia finansowego-
W tym zakresie Wykonawca bedzie zobowigzany m.in. do:
a) przeprowadzenia oceny merytorycznej biznesplanéw i wnioskéw o przyznanie
wsparcia pomostowego zgodnie z Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych
na rozwoj przedsiebiorczosci. Ocena kazdego wniosku przeprowadzonabedzie przez 2
wybranych ekspertéw niezaleznych,
b) sporzadzenia pisemnej oceny wraz z uzasadnieniem na karcie oceny merytorycznej
wniosku (biznesplanu), dla kazdego/j uczestnika/czki projektu,

C) sporzadzenia listy rankingowej uczestnikéw/czek projektu, ktérzy/e otrzymaja wsparcie
finansowe oraz wsparcie pomostowe finansowe wramach projektu wedtuguzyskane;
punktacji, zgodnie z Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na rozwj
przedsiebiorczoéci oraz Regulaminem Komisji Oceny Wnioskéw w projekcie,

d) udzialu w posiedzeniach czlonkéw KOW w terminie i miejscu wskazanym przez
Zamawiajacegona terenie wojewodztwa lubelskiego.

A. Rozpatrzeniu ewentualnych odwolaii od oceny Komisji Oceny Wnioskéw, zgodnie z
Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczo$ci. Dokonanie
ponownej oceny danego wniosku przez innego cztonka Komisji niz oceniajacy po raz pierwszy,
na analogicznych zasadach.
W ramach prac eksperta niezaleznego do oceny bedzie maksymalnie 50 wnioskéw. (kazdy wniosek
oceniony jest przez dwdch niezaleznych ekspertow).
Planowany termin realizacji ustugi 20-24.08.2022 roku wg. uzgodnionego z Zamawiajgcym harmonogramem realizacji
ustugi.

1. Zakres obowigzkéw eksperta dotacyjnego i eksperta niezaleznego:
1. Przeprowadzenie ustugi w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego, wg
programu écisle okreslonego przez Zamawiajacego.
2. Pelna dyspozycyjnoé¢ i mobilnosé Wykonawcy wyrazajaca si¢ w wypetnianiu
wspolnie przygotowanego harmonogramu ustug bez zastrzezer.
3. Prowadzenie odpowiedniej dokumentacji ustugi (kart oceny, raportéw oraz

innych dokumentéw niezbednych przy realizacji tego zadania) oraz
stalej wspdlpracy z pracownikami projektu ,Akcja - DOTACJAY.
4. Przeprowadzenie ustugi zgodnie z ustalonym programem oraz w

terminachzgodnych z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajacego.
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5. Wykonawca zgadza sie, iz sktadajac oferte akceptuje, ze w umowie beda
znajdowaly sie miedzy innymi nastepujgce zapisy:
- Przewidujace kary umowne w wysokosci 15% faktycznego wynagrodzenia
Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawcy zapisow
Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnoéci nalata 2014-2020,
- Przewidujace kary umowne w wysokosci 100%  faktycznego
wynagrodzenia ~Wykonawcy w przypadku realizowania przez
Wykonawcé6w umowy niezgodniezharmonogramem,
- Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do
wysokosci faktycznych strat, jakie poniesie Zamawiajgcy naskutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych
przez Zamawiajacego w zwiazku zodstapieniem od realizacji projektu
w wyniku zaniedban ze strony Wykonawcy,

Warunki udziatlu w postepowaniu

Z mozliwosci sktadania ofert wyklucza sie Oferentéw, ktérzy:

Sa podmiotem powigzanym z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania kapitalowe lub

osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzalt w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,

polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spdtce jako wspolnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,

pozostawaniu w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli

Wymagania obligatoryjne, jakie musi spelnia¢ Wykonawca:

-Posiadanie niezbednej wiedzy i dos$wiadczenia do wykonania zadan okreslonych w opisie

przedmiotu zamdwienia:
a) dla ekspertéw dotacyjnych - wyksztatcenie wyzsze, posiadanie wiedzy z zakresu
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej, do$wiadczenie w ocenie biznesplanéw -np.
przygotowania biznesplanéw dla firm, prowadzenia wlasnej dziatalnosci gospodarczej,
prowadzenia szkolenl w zakresie przedsiebiorczoéci badZ dokonywania oceny formalnej
wnioskow  dotyczacych  przyznawania  wsparcia  finansowego na rozwdj
przedsiebiorczosci/biznesplanéw wwymiarze minimum50wnioskéw.

h) dla ekspertéw niezaleznych - wyksztalcenie wyzsze, posiadanie wiedzy z zakresu

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, do$wiadczenie w ocenie biznesplanéw - np.
przygotowania biznesplanéw dla firm, prowadzenia wlasnej dziatalnosci gospodarczej,
prowadzenia szkolenl w zakresie przedsiebiorczosci badz dokonywania oceny formalne;
wnioskow  dotyczacych  przyznawania  wsparcia  finansowego mna rozwdj
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przedsiebiorczosci/biznesplanéw wwymiarze minimum50wnioskéw.
Weryfikacja na podstawie Formularza oferty wraz z o§wiadczeniem Wykonawcy o posiadaniu niezbednej wiedzy i
do$wiadczeniu do wykonaniaustugi

Jedna osoba moze ztozy¢ oferte na jedno stanowisko pracy. Oferte mozna zlozy¢ WYLACZNIE albo na
eksperta dotacyjnego — oceniajacego formalnie dokumenty lub na eksperta niezaleznego - oceniajacego
merytorycznie dokumenty.

Kryteria oceny

Kryteria: Oferty zostang ocenione przez Zamawiajagcego w oparciu o nastepujace kryteria:
A. cena brutto za ocene biznes planu wraz z wnioskiem o wsparcie pomostowe dla 1 osoby — 100%

(weryfikowana na podstawie ceny w formularzu oferty)
Maksymalna liczba punktéw mozliwych do osiagniecia =100pkt

Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru:
Ocena = A, gdzie:
Ad. A — Cena Brutto. Ocena oferty zostanie obliczona z wykorzystaniem nastepujacego wzoru:
Liczba punktéw = Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert x 100 x 100%.
Cena brutto badanej oferty

Cene brutto za przedmiot zaméwienia Oferent przedstawia w ,,formularzu oferty” stanowigcym zatacznik do
niniejszego zapytania o cene¢. Ceny brutto nie moga przekraczac¢ srodkdw jakie sa zabudzetowane w projekcie
— zgodnie z wymaganiami konkursowymi. Cena brutto oferty musi by¢é podana w PLN cyfrowo oraz
uwzgledniaé wszystkie koszty. Oferent moze zaproponowaé tylko jedna cene brutto i nie moze jej zmienic¢ po
zlozeniu oferty. Zaproponowana cena brutto winna obejmowaé wszelkie koszty zwiazane z realizacja
zamOdwienia.

Jezeli wybrana oferta przekracza przyjete w budzecie projektu stawki, Zamawiajacy moze przeprowadzié
negocjacje cen w tym zakresie. Oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw zostanie uznana przez
Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcdw, ktérzy ztozyli
te oferty do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych, niz zaoferowane w ztozonych ofertach. W przypadku,
gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, odstapi od podpisania umowy,
Zamawiajacy ma prawo do wybory kolejnej najkorzystniejszej oferty.

W przypadku braku mozliwo$ci wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przeprowadzi dodatkowo
dziatanie , ktére umozliwi wybodr wykonawcy tj.:

- rozpatrzy oferty i wybierze jako najkorzystniejsza ta oferte wykonawcy ktéry mieszka najblizej biura projektu.
OFERTY WARTIANTOWE I CZESCIOWE

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zmiany w umowie

W przypadku zaistnienia sytuacji zwigzanej z potrzebg dokonania stosownych zmian w umowie w celu
wlasciwej realizacji zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w drodze aneksu do
umowy. Zakres zmian moze dotyczy¢ m.in.:
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1. okresu i harmonogramu realizacji umowy,

2. zasad platnosci, (Zamawiajacy informuje, ze termin platnosci wynagrodzenia Wykonawcy uzalezniony jest
od terminu wplyniecia na konto Zamawiajacego srodkéw przeznaczonych na pokrycie wydatkéw zwigzanych
realizacja projektu na etapie, w ktédrym uczestniczyt w nim Wykonawca i moze ulega¢ op6éznieniom);

3. zabezpieczenia i kar umownych,

Termin i miejsce sktadania ofert

Oferta powinna by¢ wydrukowana na druku zataczonego formularza o cene, podpisana i ztozona w terminie do
17.08 2022 r. do godziny 18.00 poprzez email: d.balcerzak@asesor.edu.pl z dopiskiem w tytule: oferta ekspert
lub poczta/osobiscie na adres siedziby 02-548 Warszawa ul. Grazyny 13/15, i/lub biura projektu : ul.
Krzemionki 7 lok. 37 ; 20-314 Lublin

Liczy si¢ data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego. Oferty ztozone po podanym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane. Liczy sie data ztozenia /dostarczenia a nie data nadania. Wszelkie informacje mozna uzyskac pod
numerem tel. 506 050 706. O wyborze oferty Zamawiajacy poinformuje kazdego z Oferentéw wskazanym przez
niego kanatem informacyjnym.

Pozostale informacje

1/ Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn, a takze do
pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyli sie
od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert z
zastrzezeniem nieprzekroczenia wysokosci $rodkéw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje
niniejszego zamoéwienia.

2/Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.
3/Wykonawcy nie przystuguja zadne srodki odwotawcze.

4/Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania w tym stawki cenowej z Wykonawca

5/0 miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce. Oferta oraz inne
dokumenty muszg by¢ podpisane przez Wykonawece.

6/ Zamawiajacy ma prawo zada¢ od Wykonawcy wyjasnien, jezeli zaoferowana cena wyda sie razaco niska w
stosunku do przedmiotu zaméwienia i bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwoséci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z
odrebnych przepisdéw. Zamawiajacy moze zwrdcic sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnienl, w tym zlozenie
dowoddéw, dotyczacych wyliczenia ceny. Wykonawca bedzie miat 1 dzien na przedlozenie zadanych przez
Zamawiajacego dokumentdéw/wyjasnierl. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ziozy
wyjasnien/wymaganych dokumentéw lub jezeli dokonana ocena wyjasnient wraz z dostarczonymi dowodami
potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

7/ Oferty zlozone po terminie, niekompletne, nie spelniajace wymagan okres$lonych w niniejszym zapytaniu
nie beda rozpatrywane i podlegaja odrzuceniu. Oferta ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi
stawiane w zapytaniu i by¢ ztozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

Zatwierdzit
Stawomir Balcerzak
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