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Warszawa 21.01.2011 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapraszam do ztozenia oferty na stanowisko:

Trenera do poprowadzenia zajec z nastepujacych zagadnien:

1/ Prawne aspekty prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej, (od podjecia decyzji do rozliczen rocznych).
Zawieranie uméw w matej firmie, Rejestracja dziatalnosci gospodarczej. Zasady ubezpieczen, Podatki i finanse w matej firmie,
Klasyfikacje statystyczne PKD, PKWIU.

2/ Systemy rozliczer podatkowych (karta podatkowa, ryczatt od przychoddw ewidencjonowanych, podatkowa ksiega
przychodow i rozchoddw, petna ksiegowosg, itd).

3/ Efektywne planowanie firmy . Formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej - zalety i wady, ze szczegolnym uwzglednieniem
samozatrudnienia.

4/ Analiza finansowa w matej firmie. Metody i techniki kierowania firmg, analiza kluczowych czynnikdw sukcesu, techniki
negocjacji, sprzedazy.

5/ Marketing matej firmy , Zarzadzanie ryzykiem — kalkulator ryzyka, ocena ryzyka, btedy w decyzjach zarzadczych, szacowanie
rentownosci przedsiewziecia.

6/ Zewnetrze zrodfa finansowania na otworzenie i wsparcie dziatalnosci gospodarczej (np. $rodki unijne, )

7/ Ksiegowos¢ w matym biznesie (podstawowe zatozenia, ksiazka przych i rozchoddw, bilans, rachunek zyskow i strat, rachunek
przeptywow pienieznych, amortyzacja srodkdw trwatych, itp.).

8/ Pojecie i znaczenie innowagji i wtasnosci intelektualnej.

9/ Menedzer w roli coacha,

10/ Budowanie zespotu i zarzadzanie zasobami ludzkimi, Trening potencjatu kierowniczego —(menedzerskiego)
11/ Analiza rynku, otoczenia gospodarczego , budowa biznes planu

12/ E-biznes

Opis przedmiotu

Wymagane:

o doswiadczenie w realizacji projektow z Funduszu Pracy, POKL w szczeg6lnosci z dziatania 6.2,
8.1.2 POKL,

e udokumentowane doswiadczenie w pisaniu i ocenie biznesplanow lub dokumentéw o podobnym
charakterze,

e  doswiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej lub w pracy na stanowisku kierowniczym
doswiadczenie w prowadzeniu ksiegowosci, podatkow, ZUS, i rozliczen
do$wiadczenie w marketingu (szczegdlnie w matej firmie np. techniki sprzedazy, pozyskiwania klientow,itp.)

Tytut projektu: Moja firma, méj biznes
Priorytet: VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie: 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
Projekt finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowany pod nadzorem
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
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e doswiadczenie i znajomo$¢ dotyczacej e-ustugi, innowacji, wiasnosci intelektualnej

Ponadto:

e wyksztalcenie wyzsze,
e  Kkorzystanie z pelni praw publicznych,
e  posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
e niekaralnosc¢ za przestepstwa umysine,
e  wiedza z zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poparta do$wiadczeniem lub wyksztatceniem.
2. Termin realizacji: 01.04.2011-31.12.2011
3. Zasady realizacji:
- szkolenie
W tym

- przygotowanie pre/post-testu
- przygotowanie testu egzaminacyjnego z prowadzonej tematyki

4. Warunki platnosci: - zaptata przelewem na podstawie umowy cywilno prawnej nie pozniej niz do 20-ego dnia
nastepujacego po miesigcu w ktdrym wystawiono rachunek

5. Kryterium wyboru oferty: - 34 cena; 4 doSwiadczenie
Cene nalezy podac: stawka za godzine prowadzonego szkolenia

Oferte cenowg wraz z CV (zawierajacym zdjecie) nalezy skierowa¢ do zamawiajacego do dnia
31.01.2011 roku do godz. 16.00 wytacznie drogq elektroniczng na zatgczonym wzorze druku na adres:
rekrutacja@asesor.edu.pl

Oferty niezawierajace kompletnych dokumentéw (brak CV lub oferty cenowej wg ponizszego wzoru)
nie beda rozpatrywane.

W zataczeniu: wzor druku oferty

Tytut projektu: Moja firma, méj biznes
Priorytet: VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie: 6.2. Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia
Projekt finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego realizowany pod nadzorem
Mazowieckiej Jednostki Wdrazania Programéw Unijnych
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Pieczed/imie i nazwisko

OFERTA

Nawigzujac do zapytania ofertowego sktadam oferte na stanowisko:

Trenera do poprowadzenia szkolenia z zagadnienia:

1/
2/

Cenaofertybrutto ... zt

Termin realizacji:

Warunki ptatnosci:

Ja nizej podpisany(a) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla celow zwiazanych
z procedura rekrutacji oraz realizacja projektu ,,Moja firma, méj biznes” zgodnie z Ustawaq z dnia 29.08.1997 r.
o Ochronie Danych Osobowych (Dz. U. Nr 133 poz.883).

Warszawa, dnia ............. 2011

data i czytelny podpis

Tytut projektu: Moja firma, méj biznes
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