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                                                            ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 
Zapraszam  do złożenia oferty na stanowisko:  
 
Trenera do poprowadzenia zajęć z następujących zagadnień: 
 

1/ Prawne aspekty prowadzenia własnej działalności gospodarczej, (od podjęcia decyzji do rozliczeń rocznych). 
Zawieranie umów w małej firmie,  Rejestracja działalności gospodarczej. Zasady ubezpieczeń, Podatki i finanse w małej firmie, 
Klasyfikacje statystyczne PKD, PKWIU. 
 
2/ Systemy rozliczeń podatkowych (karta podatkowa, ryczałt od przychodów ewidencjonowanych, podatkowa księga 
przychodów i rozchodów, pełna księgowość, itd). 
 
3/ Efektywne planowanie firmy . Formy prowadzenia działalności gospodarczej - zalety i wady, ze szczególnym uwzględnieniem 
samozatrudnienia. 
4/ Analiza finansowa w małej firmie. Metody i techniki kierowania firmą, analiza kluczowych czynników sukcesu, techniki 
negocjacji, sprzedaży. 
 

5/ Marketing małej firmy , Zarządzanie ryzykiem – kalkulator ryzyka, ocena ryzyka, błędy w decyzjach zarządczych, szacowanie 
rentowności przedsięwzięcia. 

 

6/ Zewnętrze źródła finansowania na otworzenie i wsparcie działalności gospodarczej (np. środki unijne, ) 

 

7/ Księgowość w małym biznesie (podstawowe założenia, książka przych i rozchodów, bilans, rachunek zysków i strat, rachunek 
przepływów pieniężnych, amortyzacja środków trwałych, itp.). 

 

8/ Pojęcie i znaczenie innowacji i własności intelektualnej. 
9/ Menedżer w roli coacha,  
 
10/ Budowanie zespołu i zarządzanie zasobami ludzkimi, Trening potencjału kierowniczego –(menedżerskiego)   
 
11/ Analiza  rynku, otoczenia gospodarczego  , budowa biznes planu 
 
12/ E-biznes  
 
 
Opis przedmiotu   
 
 
Wymagane: 

 doświadczenie w realizacji projektów  z  Funduszu Pracy, POKL w szczególności z działania 6.2 , 
8.1.2 POKL,  

 udokumentowane doświadczenie w pisaniu i ocenie biznesplanów lub dokumentów o podobnym 
charakterze, 

 doświadczenie w prowadzeniu działalności gospodarczej lub w pracy na stanowisku kierowniczym 
 doświadczenie w prowadzeniu księgowości, podatków, ZUS, i rozliczeń 
 doświadczenie w marketingu (szczególnie w małej firmie np. techniki sprzedaży, pozyskiwania klientów,itp.) 
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 doświadczenie i znajomość dotyczącej e-usługi, innowacji, własności intelektualnej 

Ponadto:  

 wykształcenie wyższe, 
 korzystanie z pełni praw publicznych, 
 posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych, 
 niekaralność za przestępstwa umyślne, 
 wiedza z zakresu prowadzenia działalności gospodarczej poparta doświadczeniem lub wykształceniem. 

 . 

2. Termin realizacji:           01.04.2011-31.12.2011 
 
3. Zasady realizacji:   
 - szkolenie                            
  W tym  
 -  przygotowanie pre/post-testu   
 -  przygotowanie testu egzaminacyjnego z prowadzonej tematyki      
                                                           
 
4. Warunki płatności:  - zapłata przelewem na podstawie umowy cywilno prawnej  nie później niż do 20-ego dnia   
następującego po miesiącu w którym wystawiono rachunek  
 
5. Kryterium wyboru oferty:  - ¾  cena; ¼ doświadczenie   
   Cenę należy podać: stawka za godzinę prowadzonego szkolenia 
     
 
 
Ofertę cenową wraz z CV (zawierającym zdjęcie) należy skierować do zamawiającego do dnia 
31.01.2011 roku do godz. 16.00 wyłącznie drogą elektroniczną na załączonym wzorze druku na adres: 
rekrutacja@asesor.edu.pl  
Oferty niezawierające kompletnych  dokumentów (brak CV lub oferty cenowej wg poniższego wzoru) 
nie będą rozpatrywane. 
 
 
W załączeniu: wzór druku oferty 
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                       …………………………..      
 
 
 
……………………………………………………     
Pieczęć/imię i nazwisko  
 

O F E R T A 
 
 

Nawiązując do zapytania ofertowego składam ofertę na stanowisko: 
 
 
Trenera do poprowadzenia szkolenia z zagadnienia: 
1/ 
2/ 
…… 
 

Cena oferty brutto  :……………………………………………….…………. zł 

 

Termin realizacji:  

    
Warunki płatności:  
 
 
 
 
Ja niżej podpisany(a) wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla celów związanych  
 z procedurą rekrutacji oraz realizacją projektu „Moja firma, mój biznes” zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. 
o Ochronie Danych Osobowych (Dz.  U. Nr 133 poz.883). 
 
 
 
 
 
 
Warszawa, dnia ………….2011     

                                                                            
....................................................................  

 data i czytelny podpis 
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